WIE KONNEN SIE IHRE EINGEGEBENEN
DATEN IM VORMERKSYSTEM "MEIN PLATZ"
ANDERN?

Wenn sich an lhrer familiaren oder beruflichen Situation
etwas andert, wenn Sie eine andere Betreuungszeit oder
ein anderes Aufnahmedatum eingeben wollen, kdnnen Sie
mit |hrem Passwort auf |lhre Angaben zugreifen und die
entsprechenden Daten d@ndern.

Wenn Ihr Kind bereits in einer Tageseinrichtung aufge-
nommen ist und Sie einen Wechsel in eine andere Tages-
einrichtung wiinschen, miissen Sie eine neue Vormerkung
vornehmen.

BITTE BEACHTEN SIE:

FiirKrippeund Kindergartenzeit muss jeweils eine extra
Voranmeldung ausgefiillt werden. Die Anmeldung fir
beide Betreuungsarten kann zeitgleich erfolgen.

Jedes Kind kann nur einmal (Krippe oder Kindergarten)
vorgemerkt werden.

Die Vormerkung ist ab der Geburt des Kindes mdglich.

Das Datum der Vormerkung hat keinen Einfluss auf die
Platzvergabe, sondern das Geburtsdatum des Kindes.
Die Vormerknummer stellt keine Warteplatznummer dar.

Eltern ohne Internetzugang erhalten das Formular zur
schriftliche Vormerkung in einer Kindertagesstatte, in
der Stadtverwaltung und den Ortsverwaltungen. Die
Rickgabe des ausgefiillten Formulars erfolgt bei der
zentralen Vormerkstelle in der Stadtverwaltung Neuen-
burg am Rhein.

www.neuenburg.de

Liebe Eltern,

melden Sie |hr Kind Uber das zentrale Vormerkverfahren
fur alle stadtischen und konfessionellen Kindertages-
statten in Neuenburg am Rhein und den Ortsteilen an. Sie
haben die Moglichkeit, bis zu drei verschiedene Einrich-
tungen auszuwahlen und die Einrichtungen entsprechend
Ihren Wiinschen zu priorisieren.

Wie das System im Einzelnen funktioniert, erfahren Sie
in diesem Flyer. Eltern ohne Internetzugang erledigen die
Vormerkung schriftlich.

Nutzen Sie gerne das Angebot aller Kindertagesstatten
zu einem Informationsbesuch, bevor Sie die Vormerkung
durchfiihren. Stimmen Sie einen Termin mit den jeweiligen
Leitungen ab und informieren Sie sich Uber das padago-
gische Konzept, die Raumlichkeiten und die Praxis in der
Einrichtung. Hierfir steht Ihnen auch unsere Homepage
www.neuenburg.de zur Verfigung.

Mit freundlichen GriiBen
Ihre Stadtverwaltung

Zentrale Vormerkung

fur Kinderkrippen und Kindergarten

Stadt Neuenburg am Rhein, Griiheim,
Zienken und Steinenstadt

Ansprechpartner:

Stadtverwaltung Neuenburg am Rhein
Rathausplatz 5

79395 Neuenburg am Rhein

Telefon 07631/791-212

Kontaktzeiten:
Montag-Freitag 9.00 - 12.00 Uhr
kita-vormerkung@neuenburg.de

www.neuenburg.de/kita

Lahringerstadt

Neuenburgam Rhein

Zentrale Vormerkung

fur Kinderkrippen und Kindergarten

Stadt Neuenburg am Rhein, Grilheim,
Zienken und Steinenstadt

www.neuenburg.de/kita




Im Internet unter: www.neuenburg.de/kita

Klicken Sie auf den Button ,,Mein Platz” oder geben Sie
in der zentralen Suche (oben links) das Stichwort
.Zentrale Vormerkung” ein.

Melden Sie sich auf der Startseite ,,Mein Platz" an.
(Passwort vergeben!)

Sie erhalten automatisch eine E-Mail (Prifen Sie ggf.
Ihren Spam-Ordner).

Mit Ihrer E-Mail-Adresse und lhrem Passwort kdnnen
Sie mit der Vormerkung beginnen.

Geben Sie die notwendigen Angaben zu Ihnen und lhrem Kind
ein.

Wahlen Sie bis zu drei Kindertagesstatten aus, bei denen
Sie Ihr Kind gerne aufnehmen lassen mochten. Hierbei bitte
auch die gewiinschte Betreuungsform wie Ganztags (GT)
oder verlangerte Offnungszeiten (VO), Regelgruppe (RG)
oder (Halbtagsgruppe (HT) fur die Krippe bzw. den Kinder-
garten angeben. Je mehr Einrichtungen Sie auswahlen,
desto groBerist die Wahrscheinlichkeit einer Aufnahme

Geben Sie an, ob lhre Vormerkung an alle Kindertages-
statten weitergegeben werden soll, sofern in der an-
gegebenen Wunscheinrichtung kein Platz fur |hr Kind
vorhanden ist. So kdnnen wir Sie bei der Platzsuche
aktiv unterstitzen. Wenn Sie darauf verzichten, kann
Ihr Kind in anderen Kitas mit verfligbaren Platzen erst
nach Ricksprache mit |hnen berlcksichtigt werden.
Dadurch entstehen lhnen ggf. Nachteile bei der Platz-
vergabe.

Speichern Sie den Fragebogen ab, damit ist Ihre Vor-
merkung registriert und erhalt eine Vormerknummer.
Sie konnen sich eine pdf. Datei erzeugen lassen und lhre
Vormerkung ausdrucken. Bitte notieren Sie sich auch das
Kennwort das Sie festgelegt haben.

Die Zentrale Vormerkstelle der Stadtverwaltung erhalt
nun die Information, dass eine Vormerkung vorliegt.

Die Vormerkung wird sobald alle Unterlagen vorliegen,
jedoch friihestens elf Monate vor dem gewiinschten
Aufnahmedatum an die Einrichtungen weitergeleitet.
Mit einer Zusage konnen Sie im Zeitraum von sechs
Monaten vor Aufnahme des Kindes rechnen.

WANN MUSSEN SIE EINE BESCHEINIGUNG
BEIFUGEN?

1. Wenn Sie einen Krippenplatz oder einen
Ganztagesplatz in einem Kindergarten
wiinschen, bendtigen wir von beiden
Elternteilen eine Arbeitgeberbesch-
einigung.

2. Das Formular fiir diese Bescheini-
gung erhalten Sie im Internet auf
der Eingangsseite der zentralen Vor- "
merkung ,Mein Platz". Die ausgedru-
ckte und ausgefillte Bescheinigung
(PDF) lassen Sie von Ihrem Arbeitgeber
bestatigen und uns zukommen.

3. Senden Sie die Arbeitgeberbescheinigung innerhalb von
10 Tagen nach Eingabe der Vormerkung an die Stadtver-
waltung.

4. Wenn die Arbeitgeberbescheinigung nicht fristgerecht

eingegangen ist, gilt Ihre Vormerkung nur fir einen

Platz in einer Regel-oder VO-Gruppe.

5. Wenn Sie noch nicht in Neuenburg am Rhein wohnen,
aber in Kiirze umziehen. Schicken Sie uns bitte die
Meldebescheinigung unaufgefordert nach dem Umzug
sofort zu.

WIE ERFAHREN SIE, OB IHR KIND EINEN
PLATZ BEKOMMT?

« Uberdie Aufnahme Ihres Kindes entscheidet die jeweilige
Kindertagesstatte.

* Wenn in einer von lhnen gewiinschten Einrichtung ein
Platz fir Ihr Kind frei ist, wird von der Kita-Leitung
Kontakt mit lhnen aufgenommen und das weitere Vor-
gehen besprochen.

* Eine Bestatigung, dass lhre Vormerkung eingegangen ist,
erhalten Sie direkt von der Leitung der aufnehmenden
Einrichtung. Diese missen Sie lber E-Mail bestatigen.
Sie werden dann zur definitiven Anmeldung (Vertrags-
unterzeichnung) eingeladen.

* Solltein keiner der drei gewlinschten Kindertagesstatten
ein Platz zur Verfligung stehen, unterbreitet Ihnen die
Stadtverwaltung ein anderes Angebot.

WANN WIRD IHRE VORMERKUNG GELOSCHT?

Ihre Vormerkung bleibt solange giiltig, bis Ihr Kind in einer

Kindertagesstatte aufgenommen wurde. Auf lhren aus-

dricklichen Wunsch, werden die Daten jederzeit ge-
loscht. Bitte wenden Sie sich in diesem Fall an:

kita-vormerkung@neuenburg.de

NACH WELCHEN KRITERIEN WERDEN
PLATZE VERGEBEN?

* Geschwisterkinder in einer Einrichtung werden nach
Mdglichkeit berlicksichtigt.

* Ortsansassige Kinder haben Vorrang. Flir auswartige
Eltern besteht kein Platzanspruch.

* Das Geburtsdatum des Kindes ist ebenfalls ein wichti-
ges Kriterium.

* Krippen- und Ganztagespldtze werden vorrangig an
Familien vergeben, die alleinerziehend und/oder in
denen beide Elternteile berufstatig, in Ausbildung
oder arbeitssuchend sind.

* Soziale Faktoren kdnnen zu einer bevorzugten Platz-
vergabe fihren.




